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SERVICIO DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS

PALACIO PROVINCIAL, PLANTA TERCERA
Tlf: 979.715.100
Email: ssm@diputaciondepalencia.es

Jefe Servicio:
Mar Moreno Esteban

979.715.123 mmoreno@diputaciondepalencia.es

DIPUTACION DE PALENCIA
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DIPUTACION DE PALENCIA

COMPETENCIAS DE LAS DIPUTACIONES
O La asistencia y cooperacion juridica, economica y técnica a los Municipios, especialmente
los de menor capacidad econdmica y de gestion. En todo caso garantizard en los
municipios de menos de 1.000 habitantes la prestacion de los servicios de secretaria e
intervencion.

O Coordinacion y garantia de los servicios municipales asi como la prestacion de servicios
publicos de caracter supramunicipal.

O Asistencia en la prestacion del servicio de gestion de la recaudacion tributaria.
O Prestacion de los servicios de administracion electronica y contratacion centralizada.

O Aprobacion anual de un plan provincial de cooperacion a las obras y servicios de
competencia municipal.

O La cooperacion en el fomento del desarrollo economico y social y en la planificacion en el
territorio provincial
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DIPUTACION DE PALENCIA

DIPUTADOS SAM
Diputada Delegada de Area:Maria José de la Fuente Fombellida
Diputado Delegado del Servicio: Adolfo Palacios Rodriguez

JEFA DEL SERVICIO
Mar Moreno Esteban

Palencia _
Cervera de Pisuerga

4 Secretarios

Interventores -

p 1 Secretario
Interventor

1 Arquitecto

e (

1 Técnico medio

contable 1 Técnico medio AG

2 Auxiliares de 1 Administrativo

equipos
informaticos

[ 1 Administrativo -
[
l
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DIPUTACION DE PALENCIA

4 )

Area comun de
asesoramiento
juridico
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Asesoramiento
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financiero
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DIPUTACION DE PALENCIA

Area comun de
Asesoramiento juridico (1)

O A peticion de la entidad local
Informes juridicos

O Ainiciativa del Servicio
Reuniones y jornadas informativas
Remision de circulares
Modelos de expedientes. Base de datos




Area comun de
Asesoramiento juridico (2)

O Formacion

Presencial: En colaboraciéon con INAP y FRMP
Online  Tutoriales en Web

Webinar
L Garantia funciones Secretaria Intervencidon

Asistencia en procesos selectivos
Asistencias a actos concretos. Comisiones circunstanciales. Convenios COSITAL

Préstamos para financiar inversiones municipales o atender necesidades de tesoreria
Personal

Contratacion
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Caja Provincial de Cooperacion

OO0

Ejercicio de competencias delegadas

ﬂ Autorizacion o dacion de cuenta en expedientes de

Disposicion de bienes patrimoniales de las EL

DIPUTACION DE PALENCIA

Administracion v aprovechamiento de bienes comunales



Asesoramiento urbanistico

O Informes técnicos y juridicos actos de control de uso del suelo: licencia y declaraciéon
responsable.

O Informes previos planeamiento.

O Informes y apoyo en la tramitacion de drdenes de ejecucién y declaraciones de ruina

O Valoracién de inmuebles urbanos

O Consulta urbanistica

O Publicacién planeamiento web municipal
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DIPUTACION DE PALENCIA

Asesoramiento
Econdmico financiero

L Gestion presupuestaria y contable:
Programa informatico Sicalwin.
Mantenimiento y actualizacién del programa
Asesoramiento y asistencia técnica en el manejo
L Apertura del presupuesto y de la contabilidad
L Operaciones presupuestarias y no presupuestarias
O Modificaciones de crédito
[ Cierre contable
O Asistencia para el envio de documentacién a otras administraciones

L Asistencia remisidon cuenta general al Consejo de cuentas




Servicio de asistencia contable a
las Entidades Locales Menores

A solicitud de la Entidad Local Menor vy, en las condiciones aprobadas en el Reglamento regula la

prestacion del servicio, se llevan a cabo las siguientes actuaciones:

L Mecanizacion contable
U Asistencia en la elaboracion/modificacién del presupuesto,
Q Asistencia en la liquidacién anual

U remisidn telematica de la cuenta general

(7]
Q
O
35
Y
<
>N
<
O
| o=
o
(3]
o
()
O
(a=
0
)
(49
3=
- )
o
R

o)
Lo
)
=
)
(@)
e
)
s
]
- )
O OO m
S T8
gm
o Q9
_8‘%

0
® .50
O o
O 59
— @
S QQd

a2

DIPUTACION DE PALENCIA




(7]
Q
O
35
Y
<
>N
<
O
| o=
o
(3]
o
()
O
(a=
0
)
(49
3=
- )
o
R

o)
Lo
)
=
)
(@)
e
)
s
]
- )
O OO m
S T8
I
o Q9
_8‘%

0
® .50
O o
Qg
= Lo
S QQd

ﬂ

DIPUTACION DE PALENCIA

Asistencia Informatica

L Gestidn continua e informatizada del padron municipal de habitantes y envio datos al INE

L Copias de seguridad programadas en nuestros servidores

U Web: ponemos a disposicion de todos los Ayuntamientos de forma gratuita pagina web, dominio y
almacenamiento, mantenimiento y asistencia en contenidos

O Asistencia en el acceso a plataformas estatales: PCSP, Portal EELL, Sede electrdnica, Face,
Autofirma, TEU....

O Asistencia para solicitud y renovacion de certificados para personas fisicas, representantes, sede,

sello a través de FNMT y otras entidades certificadoras
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Adecuacion a la normativa en

Delegado de proteccion de datos materia de proteccién de datos
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DIPUTACION DE PALENCIA

_ens

Esguorma Nacona do

Seguridad

O

Responsable de seguridad y/o
sistemas

Adecuacion y cumplimiento ENS




escuelayealcaldes

(7))
()
9
(4]
A2
<
>~
o)
O
(=
i
()
(a8
()
==
(=
O
O
(qy)
i
=]
o
)

o)
L
)
=
)
(@)
e
)
s
]
- )
O OO m
S T8
gm
o Q9
_8‘%

O
® .50
O o
Q,g
— @
S QQd

ﬂ

DIPUTACION DE PALENCIA

Sistema interno de informacion

Canal de denuncias

Procedimiento de
gestion de informaciones

Responsable del sistema




Plan de urbanismo Inventarios de bienes Mejora de seguridad y
salubridad de inmuebles
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escuelasralcaldes

Jornadas anuales de encuentro
Publicaciones
Canal de comunicacion: escueladealcaldes@diputaciondepalencia.es
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escuelayealcaldes

CARTA DE
SERVICIOS

Servicio de Asistencia a Municipios
S.AM.

Aprobada: 28 de enero de 2013
Entrada en vigor: 8 de febrero de 2013

Servicio

Certificado
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DIPUTACION DE PALENCIA

Muchas gracias!!!

Mar Moreno Esteban

Jefe del Servicio de Asistencia a Municipios de la
Diputacion de Palencia
Email: mmoreno@diputaciondepalencia.es
Tfno 970715123



