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PROCEDIMIENTO EN LA SEDE ELECTRONICA DE LA

UVA PARA SOLICITAR UN CERTIFICADO ACADEMICO

PERSONAL

-

~

NOTA MUY IMPORTANTE: Dentro del proceso de tramitacién del titulo, la
solicitud de este certificado, se realizara siempre después del pago de la tasa
del titulo. La Secretaria Administrativa de la Escuela tiene que validar el pago
del titulo. Se AVISARA pertinentemente cuando se pueda proceder a solicitarlo.

.

J

1. Ladireccion web de la Sede Electronica de la UVA es:

https://portal.sede.uva.es/

2. Pinchamos en el apartado Procedimientos y servicios

UniversidaddeValladolid sede electrénica

Inicio Sobre lasede v | Procedimientos y servicios | Tabldn electrénico de anuncios Facturas Ayuda

de la Universidad de Valladolid



https://portal.sede.uva.es/

3. Clicamos en el procedimiento:

UniversidaddeValladolid ses stectrinica
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4. Varias opciones para entrar dentro de la Sede:

a. Usuario y contraseia. Lo mismo que se utiliza para el acceso a SIGMA

b. Certificado Digital. Si se dispone en el dispositivo del citado certificado
c. Sistema CLAVE.
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5. Unavez dentro pinchamos en iniciar tramite:

Mis tramites

Iniciar tramite

Tramites pendientes
Consulta de tramites

Mis notificaciones: 0

6. Clicamos en Certificados académicos Personales y de matricula

Procedimientos disponibles

Abono de tasas de las actividades deportivas

Anulacion o modificacion de matricula

Aparcamientos de la UVa

Autorizacién o reconocimiento de compatibilidad laboral del personal de la Universidad de Valladolid

Ayudas para estudiantes con dificultades socioeconémicas

Certificado de colaboracién en formacion practica en el Grado de Enfermeria de la Facultad de Enfermeria de Valladolid
Certificado de domicilio del centro de trabajo

Certificado de jornada de trabajo o dedicacion

Certificados académicos personales y de matricula




7. Aqui tenemos la pantalla con nuestros datos personales. Debemos indicar un
correo electronico. A este correo nos llegara el certificado académico firmado y
validado digitalmente.

También debemos seleccionar el plan de estudios: Grado en Enfermeria
Y el tipo de Certificado, en este caso: Certificado Académico Personal
Una vez seleccionado todo, pinchamos en Tramitar

Certificados académicos personales y de matricula

Seleccionar plan de estudios y tipo de certificado

Datos espacificos de este trdmite (* campo obligatorio)

Tipo e documanto del Inleressde: NIF
Mimens de documento del interesado: Mkl
Mombre campleto del interesado: TN

* Corrpn alecironiso del intaresada;

Sepbecciorar o plan de estudion y ol ps de cortificads o sdciar

Plan de estudics;

-

Tipo de certificado: Cartilcadn acaddmicg personal

Certificade sobciade: CEmmcadn SadEmicn pevsonal

8. En la siguiente pantalla, tenemos todos los datos que hemos ido introduciendo,
es conveniente comprobar que esta todo correcto.
En la parte inferior, seleccionamos el tipo de bonificacion: Ordinaria, Familia
Numerosa General, Familia Numerosa Especial, Discapacidad,...
Una vez seleccionada pinchamos en tramitar.
En este caso es importante que los datos estén actualizados en SIGMA, si ho
estuviese disponible la bonificacion que corresponde, pinchamos en ANULAR, e
inmediatamente nos ponemos en contacto con la Secretaria Administrativa de
la Escuela.




Certificados académicos personales y de matricula

sumplimentar los datos para la expedicién del certificado

Yo dyuda

Datos especificos de este trdmite (* campo obligatorio)

Tipa de dotumento del intefeasda: NIF
Nimero de documento del interesado: Sinlinhiniiie
Nombre completo del interesado: diiiiebeliibiieiblbii

Corred alectronicn del ntenasado; i ——

Descrpciin del plan dé astudios:

Descripcién del tipe de certificado; Cortificado académico personal

Solaccions o Upo de bonificacdn & aplcar
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9. En lasiguiente pantalla podremos previsualizar nuestro certificado. El cual no
tiene ninguna validez, esta sin firma, es meramente informativo. Podremos
comprobar que todos los datos son correctos, y que aparece al final el dato de:
FECHA DE ABONO DE DERECHOS DEL TiTULO.

Nos pregunta si vamos a continuar y proceder al pago, indicando el importe a
pagar (Importe total a abonar). Si esta todo bien, seleccionamos Si.

Certificados académicos personales y de matricula

Vista previa del certificado y calculo de |la tasa de expedicién jdesea continuar y realizar el pago?

| certificado Academico |

Datos especificos de este trémite (* campo obligatorio)

* iDeses continuar con |a tramitacidn del certificado solicitado ¥ proceder al pago de latasa? |50 «
Tipo de documento del interesado: MNIF
Himero de documents del interesada: PRI
Hombre completo del interesado; slikieikhirEErry.
Corneo electininico del interesaso: dampisei e —
Descripcidn del plan de estudios: ewmesivpesslissivererninaspib DR R el Sl Rl
Descripcion del tipo de certificago: Certificado académico personal
Bonificecién a aplicar en este axpedients: ORDINARIA
Importe del precio pdblico a abonar | sin bonificacién): 32.93
Importe de la bonificacidn aplicable (en su caso): 0.00

Importe total final & abonar: 32,93




10. Pantalla para revisar los datos del pago. Pinchar en “Aceptar politica de
Reembolso”, y a continuacidn en iniciar el pago.

Certificados académicos personales y de matricula

Revisar datos pago
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11. Nos deriva a la pasarela para proceder a realizar el pago, donde introduciremos los
datos de nuestra tarjeta bancaria.

Getnet i Seleccione suidioma | Castellano -
Sy s Santander

seleccione
métoda de pago

Datos de la operacion Pagar con Tarjeta visa D= 2 - ISy
Importe 32,93€ N° Tarjeta:
- |
. UNIVERSIDAD DE
Comerclo: VALLADOLID (ESPANA) Caducidad:
mm aa
Terminal: 45089240-1 =
(TS
Pedido: 260424113709 a )
Fecha: 26/04/2024 11:37

Este comercio ofrece el servicio:

Descripcién 800 - Abono por
producto: certificacidn académica
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12. Finalmente, una vez hecho el pago, recibiremos en unos minutos el certificado
validado y firmado en el correo electronico que hemos indicado con
anterioridad.

Si durante el proceso se observa cualquier problema o duda, consultar con la Secretaria
Administrativa de la Escuela.



